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Работа в офисе.

Шымкент, Казахстан

Пожелания к вакансии: офис-менеджер, администратор по работе с персоналом, помощник руководителя, менеджер по

работе с клиентами.

Год рождения: 1978 , русская, замужем. Образование: высшее. Специальность: экономист, бухгалтер.

Имею опыт работы на нефтеперерабатывающем заводе: лаборант хим. анализа.

Последнее место работы: ТОО "HILL" завод по производству смазочных материалов. Должность: зав. испытательной

лабораторией. В период становления завода работала офис- менеджером.

Личные качества: пунктуальность, честность, ответственность, коммуникабельность, исполнительность, целеустремленность,

умение работать в команде.

Профессиональные навыки: хорошие знания по физико-химическим свойствам смазочных материалов, классификациям

смазочных материалов. Умение ведения делопроизводства, оформление, ведение и учет документации. Умение ведение

отчетности по списанию материалов и учета расхода материалов.

ПК-Пользователь, Word, Internet, e-mail, Excel.

  

 Цена: 500 $  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Ефимова Евгения 8 701 767 17 25 ЮКО
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